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• Para iniciar con nuestro registro ingresamos a las web CEPSA en la dirección electrónica
www.cepsa.es , damos clic en el icono de área reservada como se muestra en la imagen.

INGRESAMOS 
AL AREA 
RESERVADA 
CON UN CLIC
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• Luego damos clic en “¿NO TIENES CUENTA?”

CLIC
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• Luego de dar clic en “¿NO TIENES
CUENTA?” se abre un formulario que
solicita datos básicos que debemos
diligenciar

• Después de diligenciar los datos
solicitados, aceptamos términos y
condiciones y damos clic en
“CONTINUAR”
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• Al finalizar el paso anterior nos va a llegar un correo a la dirección de e-mail registrada
en el formulario inicial (pag.4), damos clic al link adjunto en el correo para continuar con
la inscripción.

CLIC EN 
LINK 
ADJUNTO
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• Al dar clic al link nos lleva a una pagina nueva donde debemos escribir nuestro nombre
de usuario y contraseña que nosotros mismos colocamos en el formulario de registro
inicial (pag.4), luego iniciamos sesión.

USUARIO

CONTRASEÑA
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• Al iniciar sesión, en el área MI CUENTA, nos aparece el área de “Alta servicios” allí damos
clic en Alta en CEPSA Sourcing & Suppliers

CLIC
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• El siguiente paso es confirmar la nacionalidad de tu compañía y el numero de
identificación fiscal que el NIT que debe contener el digito de verificación, luego damos
clic en “Continuar”

NACIONALIDAD

NIT

CLIC

1

2

3
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• Luego damos clic en “COMPLETAR REGISTRO COMO USUARIO ADMINISTRADOR”

CLIC



Registro inicial, ingreso a la plataforma
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• Se genera un nuevo formulario donde nos solicita diligenciar: Nombre de la compañía,
confirmar si es persona natural o no, teléfono de contacto y horario, aceptamos términos y
condiciones y luego damos clic en “Aceptar”

NOMBRE EMPRESA

1

PERSONA NATURAL SI O NO 2

3TELEFONO

HORARIO 4

ACEPTAR 5
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• El sistema confirmara que el registro inicial se ha realizado correctamente, luego damos
clic en “Acceso a C2S” para finalizar el registro.

CLIC
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• Para realizar la ultima parte de nuestro registro, debemos diligenciar el formulario de Cepsa
Suppliers, para ello damos clic en “Accede” como lo muestra la imagen

CLIC
CLIC
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• Al ingresar al área de C2S CEPSA Sourcing & Suppliers, damos clic en el icono de “CEPSA
Suppliers”

CLIC
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• Para el diligenciamiento del formulario Cepsa Suppliers deben tener los siguientes
documentos a la mano:

• Estados financieros (Capital social, volumen de facturación últimos 2 años, total activos,
fondos propios)

• Certificados (si los tienen) en, Calidad, Gestion ambiental, Riesgos laborales.

• Información sobre equipos, materiales y servicios que suministra.

• Toda la información relevante de su empresa: dirección de domicilio, contactos, N° de
empleados.
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• Luego debemos diligenciar toda la
información solicitada en el
formulario para poder finalizar el
registro

• Después de diligenciar todos los
campos del formulario, debemos
aceptar las condiciones generales
de compras de servicios y bienes,
así como el código de conducta y
por ultimo damos clic en “Enviar”
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• Si todos los campos del formulario fueron diligenciados correctamente se genera un aviso
donde se solicita declarar que toda la información contenida en el registro es correcta y
completa, aceptamos y por ultimo damos clic en “Enviar” con esto habremos finalizado
nuestro registro en C2S



Glosario
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• Anagrama: siglas de su empresa.

• CIF: NIT o RUT de la empresa.

• Numero DUNS: Numero de identificación internacional de negocios.

• Código NACE: estándar de clasificación para los servicios o materiales suministrados por su
empresa.

Preguntas frecuentes

• Si al tratar de ingresar al área reservada de Cepsa o a la plataforma C2S Cepsa Sourcing &
Suppliers se genera un error, lo único que deben hacer el borrar el historial del navegador
que están utilizando, cerrar la pagina y volver a ingresar, con esto cualquier error de
ingreso debe desaparecer.

• Las preguntas obligatorias del formulario de Cepsa Suppliers están marcadas con *, si la
pregunta no aplica para el diligenciamiento de su formulario igualmente debe llenar la
casilla de la pregunta con un N/A de no aplica.



Necesitas ayuda con tu registro?
Comunícate en cada caso con: 
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GRACIAS

cepsa.com


