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Registro inicial, ingreso a la plataforma

» Para iniciar con nuestro registro ingresamos a las web CEPSA en la direccion electrénica
www.cepsa.es , damos clic en el icono de area reservada como se muestra en la imagen.

PRENSA WEB COMERCIAL IDIOMA  ESPANOL -~

INGRESAMOS
:,‘# CEPSR COMPANIA  ACTIVIDADES ~ SOSTENIBILIDAD  TECNOLOGIA  PERSONASY TALENTO O\‘ AL AREA

RESERVADA
CON UN CLIC
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QUE CEPSA ES
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Registro inicial, ingreso a la plataforma

« Luego damos clic en "¢NO TIENES CUENTA?”

55 CEPSA

Inicia sesion

¢NO TIENES CUENTA?

Nombre de usuario ‘
Nornbre de usuario

CLIC

Contrasefia

;HAS OLVIDADO TU USUARIO 0 CONTRASENA?

e INICIA SESION
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Registro inicial, ingreso a la plataforma

Crea tu cuenta

YA TENGO UNA CUENTA

COMPLETA EL SIGUIENTE FORMULARIO

DATOS PERSONALES

CUENTA?” se abre un formulario que
solicita datos basicos que debemos
diligenciar

*|Luego de dar clic en "¢éNO TIENES |

E-MAIL

CONFIRMA TU E-MAIL

NOMBRE

PRIMER APELLIDO

SEGUNDO APELLIDO (OPCIONAL)

™

reCAPTCHA
Privacidad - Condiciones.

No soy un robot

He leido y acepto la politica de privacidad

Después de diligenciar los datos
solicitados, aceptamos términos y»
condiciones 'y damos clic en

“"CONTINUAR”




Registro inicial, ingreso a la plataforma

« Al finalizar el paso anterior nos va a llegar un correo a la direccién de e-mail registrada
en el formulario inicial (pag.4), damos clic al link adjunto en el correo para continuar con

la inscripcion.
£ CEPSA

Confirmacion de registro

Gracias por registrarte en CEPSA, se ha creado una cuenta con nombre de

usuario:

Para verificarla haz click en el enlace que se muestra a continuacion o, en el caso de que haya

algun error, copialo y pégalo en el navegador.
CLICEN

AQUI VA EL ENLACE CORRESPONDIENTE » LINK
ADJIUNTO

Una vez verificada la cuenta, es necesario introducir tu usuario y contrasefia para que puedas

acceder a las distintas funcionalidades que te puedan interesar.

Un saludo



Registro inicial, ingreso a la plataforma

« Al dar clic al link nos lleva a una pagina nueva donde debemos escribir nuestro nombre
de usuario y contrasefa que nosotros mismos colocamos en el formulario de registro
inicial (pag.4), luego iniciamos sesion.

5£CEPSA

Inicia sesion
iNO TIENES CUENTA?

Nombre de usuario

Nombre de usuario

USUARIO

Contrasefia

CONTRASENA

asefia

¢HAS OLVIDADO TU USUARIO O CONTRASENA?

e INICIA SESION
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Registro inicial, ingreso a la plataforma

« Al iniciar sesion, en el area MI CUENTA, nos aparece el area de “Alta servicios” alli damos
clic en Alta en CEPSA Sourcing & Suppliers

©

Mi CUENTA

INICIO

MI PERFIL

ALTA SERVICIOS

ESTA SECCION ESTA DISPFONIBLE EN ESPANOL PORTUGUES FRANCAIS ENGLISH
ODTROS IDIOMAS (BR)

ALTA DE SERVICIOS

Este es el listado de los servicios que CEPSA pone a tu disposicion: En cada uno de ellos, se te solicitara informacion

especifica del servicio al que deseas suscribirte

COMPRAS

ALTA EN CEPSA SOURCING & SUPPLIERS [7| DARSE DE ALTA - CLIC




Registro inicial, ingreso a la plataforma

« El siguiente paso es confirmar la nacionalidad de tu compafiia y el numero de
identificacion fiscal que el NIT que debe contener el digito de verificacion, luego damos
clic en “Continuar”

©

MICUENTA

ALTA EN CEPSA SOURCING & SUPPLIERS (C2S)

INICIO
—— Verifica si esté ya dada de alta tu compafiia
NACIONALIDAD DE TU COMPARIA
ALTA SERVICIOS
» NAcionaLiDAD @)
NUMERO DE IDENTIFICACION FISCAL DE TU coMPaR(a (

» NIT @

Servicio de Atencion al Cliente: +34 902 090 418 / atencion.cliente@cepsa.com

CONTINUAR » CLIC @




Registro inicial, ingreso a la plataforma

» Luego damos clic en "COMPLETAR REGISTRO COMO USUARIO ADMINISTRADOR"”
©

Mi CUENTA

ALTA EN CEPSA SOURCING &
SUPPLIERS (C25)

Tu compafiia todavia no esta registrada en la plataforma CEPSA Sourcing

& Suppliers (C2S).

ALTA SERVICIOS

MI PERFIL

A través del siguiente enlace te podras registrar como Usuario

administrador, que sera la Unica persona de su compafiia que podra:
1. Dar de alta a tu compafiia en el Area Reservada.

2. Completar y/o modificar el formulario de registro de su compafiia en la

plataforma C2S.

3. Acceder a todos los eventos en la plataforma C2S a los que su

compaiiia haya sido invitada (licitaciones, subastas) y recibir todas las

4. Verificar el alta de otros interlocutores de su compaifiia a través del
Cdédigo C2S que seréa enviado a la direccién de e-mail indicada una vez
realizado el registro. Ademas dicho cédigo estara siempre visible dentro

del Area Reservada, en la sesion del Usuario administrador.

a. La direccién de e-mail y el teléfono indicados seran visibles a otros

interlocutores de su compaiiia que requieran el alta en la plataforma C2S.

5. Dar de alta a interlocutores comerciales de su compafiia directamente

en el Area Reservada.

B. Gestionar los roles dentro de la plataforma C2S para dichos

interlocutores (visualizacién o participacion en eventos determinados).

9
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COMPLETAR REGISTRO COMO USUARIO ADMINISTRADOR




Registro inicial, ingreso a la plataforma

« Se genera un nuevo formulario donde nos solicita diligenciar: Nombre de la compania,
confirmar si es persona natural o no, telefono de contacto y horario, aceptamos terminos y
condiciones y luego damos clic en “Aceptar”

Q)

MICUENTA

ALTA SERVICIOS

MI PERFIL

ALTA EN CEPSA SOURCING & h

w5

SUPPLIERS (C25) - ALTA COMPANIA

Datos de la compafifa HomeRE

DENOMINACION SOCIAL DE LA COMPANI(A

=) NOMBRE EMPRESA :+:iiio

NACIONALIDAD DE LA COMPARNIA 0
& EGUNDO AP
NUMERO DE IDENTIFICACION FISCAL DE LA COMPARIA
OPCIONAL
Espanial
HUS50 HORARID
He leidio y

ACEDTAR

acepto la Politica de privacidad

mm) ACEPTAR

mmm) - PERSONA NATURAL SI O NO @

Datos del Usuario administrador de la cuenta

mm) TELEFONO (§)

mm) HORARIO @

(5
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Registro formulario Cepsa Suppliers

 El sistema confirmara que el registro inicial se ha realizado correctamente, luego damos
clic en "Acceso a C2S"” para finalizar el registro.

Se ha completado el registro con éxito

Le confirmamos que ha registrado su compafia correctamente. Para ser un proveedor
vélido de Cepsa, ha de completar el Cuestionario de Cepsa SUPPLIERS. Acceda en este

enlace: Acceso C25 y entre en la seccion Cepsa SUPPLIERS.

CLIC
Le hemos enviado un correo con el Cddigo C25 que los Contactos Comerciales de su

compaifiia necesitaran para registrarse. También puede usted registrarlos directamente en

este enlace: Registrar Contacto Comercial.
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Registro formulario Cepsa Suppliers

 Para realizar la ultima parte de nuestro registro, debemos diligenciar el formulario de Cepsa
Suppliers, para ello damos clic en "Accede” como lo muestra la imagen

{8
7

GESTIONES

INICIO

WEPIONEER RECONOCIMIENTO A
PROVEEDORES

PLATAFORMA C2S DE COMPRAS

Acceso C25

C25 ldentificador de compania

Funciones usuario administrador

Alta interlocutor comercial

Préximas licitaciones

FAQ

CONSULTA PEDIDOS Y FACTURAS

AUTOFACTURACION

ACCESO C2S

ESTA SECCION ESTA DISPONIBLE EN
OTROS IDIOMAS

Accede aqul a C2S, Cepsa Sourcing & Suppliers, la Plataforma
de Compras de Cepsa. En |a parte de Cepsa Suppliers podras
gestionar tu registro y homologacién como proveedor de la
compania y en Cepsa Sourcing podras participar en las

licitaciones y subastas a las que hayas sido invitado.

Para Cepsa es importante contar con procesos éticos y
transparentes. Puedes consultar mas informacidn al respecto

aqui

ESPANOL PORTUGUES FRANCAIS ENGLISH
(BR)
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Registro formulario Cepsa Suppliers

« Al ingresar al area de C2S CEPSA Sourcing & Suppliers, damos clic en el icono de “CEPSA

Suppliers”

Centro de Soporte CEPSA

Sourcing

W E1 TR 25 [(Bh-160 GMT-1)

445 BAM and 6PM EDIT GMT -4)
=g W B 55 00 P M+
Mad o5 1

ci
— AMA PERMANENTE EL

@ IO DE LA BESION ¥ O LAS
MOTIFICACIONES A RECISIR DE C25,
HACKERDD CLIC 400

HBCRNIS 0T drh S0 BANGRTAS S AIEE

SAMIACE MrAaAL B RS0 88 (4 Sedales

po1o NG o kovma o8 lag moeficaciones

CEPSA Sourcing

= 8 11 W W mm ™ s

CEPSA Suppliers

Centro de Soporte CEPSA
Suppliers

Tat =34 61 426 4510
Mai cepzasupplier@censa net

CLIC

TE (MFOMMAMGS OUE P4RA
E : 5 GUE TU COMPANIA BESLY TE
.1.:‘:_.}_ ATARTA BN ALGLNA

L oM G BLBSETS BN LA
QUIE HAT: RaRTICIAAD0
TENOEAS OUE MAEER
COMPLETAGD TU FORMULARD
OE REGETRC BN CEPSA
SUPPLIERS
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Registro formulario Cepsa Suppliers

« Para el diligenciamiento del formulario Cepsa Suppliers deben tener los siguientes
documentos a la mano:

« Estados financieros (Capital social, volumen de facturacion ultimos 2 afos, total activos,
fondos propios)

« Certificados (si los tienen) en, Calidad, Gestion ambiental, Riesgos laborales.
« Informacion sobre equipos, materiales y servicios que suministra.

« Toda la informacion relevante de su empresa: direccion de domicilio, contactos, N° de
empleados.

14



Registro formulario Cepsa Suppliers

Registro Basico

Translated questions m

» Luego debemos diligenciar toda la
informacién  solicitada en el
formulario para poder finalizar el
registro

« Después de diligenciar todos los
campos del formulario, debemos
aceptar las condiciones generales
de compras de servicios y bienes,
asi como el codigo de conducta y
por ultimo damos clic en “Enviar”

ticionm Geterales de Compra de Servicios y dr Bigney

Valver Imprimir Cunrdar Enviar

Haga click aqui para anadir una Compania Asociada



Registro formulario Cepsa Suppliers

« Si todos los campos del formulario fueron diligenciados correctamente se genera un aviso
donde se solicita declarar que toda la informacidon contenida en el registro es correcta y
completa, aceptamos y por ultimo damos clic en “Enviar” con esto habremos finalizado
nuestro registro en C2S
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Glosario

Anagrama: siglas de su empresa.
CIF: NIT o RUT de la empresa.
Numero DUNS: Numero de identificacion internacional de negocios.

Codigo NACE: estandar de clasificacion para los servicios o materiales suministrados por su
empresa.

Preguntas frecuentes

« Si al tratar de ingresar al area reservada de Cepsa o a la plataforma C2S Cepsa Sourcing &
Suppliers se genera un error, lo Unico que deben hacer el borrar el historial del navegador
que estan utilizando, cerrar la pagina y volver a ingresar, con esto cualquier error de
ingreso debe desaparecer.

« Las preguntas obligatorias del formulario de Cepsa Suppliers estan marcadas con *, si la
pregunta no aplica para el diligenciamiento de su formulario igualmente debe llenar la
casilla de la pregunta con un N/A de no aplica.
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Necesitas ayuda con tu registro?
Comunicate en cada caso con:

administrador, alta como atencion.cliente@cepsa.com

Problemas en el registro de tu ’
Compafila, alta como Usuario ) Teléfono: 902 090 419
Interlocutor Comercial

Centro de Soporte CEPSA

Problemas en presentaciones Sourcing
de oferta, subastas, I|c1taC|gnes +34 91787 02 25 (9h-19h GMT+1)
en CEPSA SOURCING, habilitar + 484-648-1854 (& (BAM and 6PM EDT GMT -4)

roles... +971800 836 3377 (8:00 AM t0 5:00 PM GMT +4)

Mail: cepsasourcing@cepsa.net

Centro de Soporte CEPSA

Problemas en la .
cumplimentacion del Suppliers
cuestionario de registro en Tel +34.91 426 49100

CEPSA SUPPLIERS Mail: cepsasuppliers@cepsa net







