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Diagramme d’Enregistrement et d’Homologation dans la Plate-forme 
C2S
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Auto-enregistrement de l'Entreprise et de 
l'Administrateur
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Auto-enregistrement de l'Entreprise et de l'Administrateur

Accédez à www.cepsa.com et cliquez sur le bouton
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Auto-enregistrement de l'Entreprise et de l'Administrateur

Inscrivez-vous dans la Zone Privée si vous n'avez pas d’utilisateur. 
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Auto-enregistrement de l'Entreprise et de l'Administrateur

Remplir les informations et cliquez sur le bouton Continuer
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Auto-enregistrement de l'Entreprise et de l'Administrateur

Vous recevrez un email avec un lien pour activer votre nouveau compte.

Une fois que le compte a été
vérifié, un nouvel utilisateur
sera créé dans la Zone Privée.
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Auto-enregistrement de l'Entreprise et de l'Administrateur

Inscrivez-vous au service C2S – CEPSA Sourcing & Suppliers.
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Auto-enregistrement de l'Entreprise et de l'Administrateur

Le système doit vérifier si votre Compagnie est déjà inscrite. Il y a 2 options: 

Si le pays où la société inscrite est
membre de la Communauté Européenne
(CE) vous devez obligatoirement remplir
le numéro d’identification fiscale.

1 2L’Entreprise n’est pas enregistrée dans C2S L’Entreprise est déjà enregistrée dans 
C2S
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Auto-enregistrement de l'Entreprise et de l'Administrateur

Si votre entreprise n’est pas enregistrée dans C2S: le message suivant 
apparaîtra. Cliquez sur "Complete registration as an administrator contact" pour 
continuer

1
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Auto-enregistrement de l'Entreprise et de l'Administrateur

Si votre entreprise n’est pas enregistrée : complétez les informations et 
vérifiez que tout est correct. 1
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Auto-enregistrement de l'Entreprise et de l'Administrateur

Si votre entreprise n’est pas enregistrée: enregistrement avec succès.

1

Si vous cliquez sur “Accès C2S” vous trouverez l’accès à CEPSA Suppliers.
En cas de doutye, veuillez contacter le Service Client:

Si vous cliquez sur “Inscription interluteur commercial” vous pouvez créer un autre contact, qui doit avoir déjà un 
utilisateur dans la Zone Privée. Pour cela, voir page 5 de ce manuel.

Attention: pour être un fournisseur
VALU pour Cepsa il est nécessaire que
vous finissiez l’enregistrement de votre
entreprise en complétant les données
dans CEPSA SUPPLIERS [p. 24]
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Auto-enregistrement de l'Entreprise et de l'Administrateur

L’Entreprise est déjà enregistrée dans C2S: allez au chapitre l'Auto-
enregistrement comme un Contact Commercial.2



L'Auto-enregistrement comme un Contact 
Commercial
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L'Auto-enregistrement comme un Contact Commercial

Accédez à www.cepsa.com et inscrivez-vous dans la Zone Privée si vous n'avez pas 
d’utilisateur (détaillé à l’Auto-enregistrement de l'Entreprise et de l'Administrateur [p. 4].)

Une fois qu‘il a été vérifié, un nouvel 

utilisateur dans la Zone Privée a été créé.
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L'Auto-enregistrement comme un Contact Commercial

Inscrivez-vous au service C2S – CEPSA Sourcing & Suppliers et vérifiez si l’Entreprise
est déjà enregistrée.

Si le pays où la société inscrite est membre de la
Communauté Européenne (CE) vous devez
obligatoirement remplir le numéro
d’identification fiscale.
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L'Auto-enregistrement comme un Contact Commercial

Si la Compagnie a été déjà inscrite par une autre personne de votre entreprise, le message 
suivant sera affiché:

Le mail et le téléphone de l’administrateur correspondant à la première personne ayant effectué
un enregistrement seront affichés à l’écran. Cette personne devra vous donner le Code C2S
necessaire à votre enregistrement en tant que Contact Commercial.
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L'Auto-enregistrement comme un Contact Commercial

Completez tous les domaines une fois que l’Administrateur vous a fourni le Code C2S. 
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L'Auto-enregistrement comme un Contact Commercial

Enregistrement avec succès comme Contact Commercial.

N’oubliez pas que pour pouvoir avoir accès aux appels d'offres 
et aux enchères, l'Administrateur de votre Entreprise doit 

assigner les rôles correspondants dans Cepsa 
SOURCING. Suivez les indications dessus.



Accès à la Plate-forme 
C2S – CEPSA Sourcing & Suppliers
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Accès à la Plate-forme C2S – CEPSA Sourcing & Suppliers

Selon le type d'utilisateur, les écrans de C2S sont différents :

ADSi vous êtes l’Administrateur

Si vous êtes un Contact Commercial

Écrans sur la Plate-forme C2S – CEPSA Sourcing & Suppliers

CC
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Accès à la Plate-forme C2S – CEPSA Sourcing & Suppliers

AdministrateurAd



Cepsa | Manuel pour Auto-enregistrement | Juin 2019 24

Accès à la Plate-forme C2S – CEPSA Sourcing & Suppliers

Si vous êtes l'Administrateur: cliquez sur l'option indiquée pour entrer dans 
la Plate-forme C2S.AD

Pour cette option le Code de C2S est disponible. Vous devrez le
fournir aux Contacts Commerciaux afin qu’ils puissent finaliser leur
inscription
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Accès à la Plate-forme C2S – CEPSA Sourcing & Suppliers

Si vous êtes Administrateur : vous devez avoir accès aux CEPSA
SUPPLIERS pour finaliser l’enregistrement de votre entreprise. Ceci est
nécessaire pour se voir attribuer une offre ou accéder à une vente aux
enchères.

AD

Ici vous devez compléter le formulaire
d’enregistrement. Ceci est nécessaire pour
pouvoir être adjudicataire dans les
processus auxquels vous participez
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Accès à la Plate-forme C2S – CEPSA Sourcing & Suppliers

CEPSA SUPPLIERS Si vous êtes Administrateur : Voici le Formulaire à
remplir (seul l'Administrateur peut éditer et modifier le formulaire).Ad
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Accès à la Plate-forme C2S – CEPSA Sourcing & Suppliers

CEPSA SUPPLIERS Si vous êtes Administrateur: Dans le as où votre
Entreprise serait déjà enregistrée dans REPRO (Achilles South Europe, S.L.U.)
l'écran ci-dessous apparaîtra. Vous devez avoir accès à la page Web d'Achilles et
mettre à jour votre formulaire d'enregistrement (www.achilles.com).

AD
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Accès à la Plate-forme C2S – CEPSA Sourcing & Suppliers

Si vous êtes l'Administrateur : dans CEPSA SOURCING vous pouvez 
accéder aux événements auxquels vous avez été invités.AD
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Accès à la Plate-forme C2S – CEPSA Sourcing & Suppliers

CEPSA SOURCING – Liste des RFPsAd
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Accès à la Plate-forme C2S – CEPSA Sourcing & Suppliers

CEPSA SOURCING  - Coordonnées BancairesAD
Remplissez les données bancaires dans : Menu > Mon Organisation > Profil
Fournisseur> Données d’enregistrement complémentaires> Coordonnées Bancaires
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Accès à la Plate-forme C2S – CEPSA Sourcing & Suppliers

CEPSA SOURCING  - Pays de RésidenceAD
Remplissez votre information fiscale dans: Menu > Mon Organisation > Profil
Fournisseur> Données d´enregistrement complémentaires > Pays de Résidence



Une fois le Pays de Résidence complété, le Pays de Disposition des Services doit être 
spécifié. L'annexe du Certificat de Résidence est également nécessaire.
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Accès à la Plate-forme C2S – CEPSA Sourcing & Suppliers



33

CEPSA SOURCING  – Compliance DataAD
Remplissez votre information de compliance dans: Menu > Mon Organisation > Profil
Fournisseur> Données d´enregistrement complémentaires > Compliance Data

Accès à la Plate-forme C2S – CEPSA Sourcing & Suppliers
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Accès à la Plate-forme C2S – CEPSA Sourcing & Suppliers

Contact CommercialCC
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Accès à la Plate-forme C2S – CEPSA Sourcing & Suppliers

Si vous êtes un Contact Commercial: cliquez sur l'option indiquée pour 
entrer dans la Plate-forme C2S.CC
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Accès à la Plate-forme C2S – CEPSA Sourcing & Suppliers

Si vous êtes un Contact Commercial: CEPSA SOURCING.CC

Accédez aux évènements auxquels 
vous avez été invités.
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Accès à la Plate-forme C2S – CEPSA Sourcing & Suppliers

CEPSA SOURCING: le Contact Commercial doit avoir un rôle assigné par
l'Administrateur ou il ne pourra pas participer à toutes les offres ou ventes aux
enchères.

CC



Service Client
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Help-Desk

Il y a 3 Service Client différents , en fonction de l’étape de l’enregistrement dans laquelle 
vous vous trouvez:

Questions sur votre 
enregistrement d'Entreprise, 
inscription comme 
Administrateur, inscription 
comme Contact Commercial

Questions sur la forme
d´enregistrement dans
CEPSA SUPPLIERS

Questions sur les offres ou 
ventes aux enchères dans
CEPSA SOURCING

Début du 
processus

Phone Number: 902 090 419
atencion.cliente@cepsa.com



Diagramme d’Enregistrement et 
d’Homologation
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